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TYTUL ZAMOWIENIA

Ustuga petnienia funkcji Inzyniera Kontraktu w projekcie ,Podkarpacki System
e-Administracji Publicznej - 2 (PSeAP-2)” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

. ZAKRES PROJEKTU PSeAP-2

Projekt PSeAP-2 realizowany jest przez Wojewodztwo Podkarpackie
z wykorzystaniem dofinansowania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, os priorytetowa Il Cyfrowe
Podkarpackie.

Miejsce realizacji projektu:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego (trzy lokalizacje)
- UMWP al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw,

- UMWP ul. Towarnickiego 3a, 35-010 Rzeszéw,

- UMWP ul. Leopolda Lisa-Kuli 13, 35-025 Rzeszow

Cel projektu:

Gtownym celem projektu jest rozszerzenie zakresu ustug $wiadczonych drogg
elektroniczng oraz podniesienie ich jakosci. Podjete w projekcie dziatania majg
przyczyni¢ sie rowniez do usprawnienia funkcjonowania Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie poprzez uruchomienie zintegrowanych
systeméw: Elektronicznego obiegu dokumentéw, Systemu zarzgdzania finansami
i zasobami UMWP oraz Nadzoru nad wojewddzkimi jednostkami oswiatowymi
prowadzonymi przez Wojewddztwo Podkarpackie tj.:

1. Medyczno-Spoteczne Centrum Ksztatlcenia Zawodowego ul. Staszica 5,
37-450 Stalowa Wola,

2. Medyczno-Spoteczne Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Przemyslu ul. Stowackiego 85, 37-700 Przemysl,

3. Medyczno-Spoteczne Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Sanoku ul. Kornackiego 3, 38-500 Sanok,

4. Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka im. Jozefa Gwalberta Powlikowskiego
w Przemyslu ul. Snigurskiego 10, 37-700 Przemysl|,

5. Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie ul. Niedzielskiego 2
35-036 Rzeszow,

6. Medyczno-Spoteczne Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Rzeszowie ul. Warzywna 1, 35-310 Rzeszow,

7. Medyczno-Spoteczne Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w tancucie ul. Grunwaldzka 11, 37-100 tancut,

8. Zespot Szkét przy Klinicznym Szpitalu Wojewddzkim Nr 2 im. Sw. Jadwigi
Krélowej w Rzeszowie ul. Lwowska 60, 35-301 Rzeszow,
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9. Medyczno-Spoteczne Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Jasle ul. Sroczynskiego 2, 38-200 Jasto,
10.Zespot Szkot Specjalnych w Rymanowie Zdroju, ul. Lesna 4 38-481 Rymanow
Zdrg;j,
11.Medyczno-Spoteczne Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Mielcu ul. Kosciuszki 7, 39-300 Mielec,
12.Pedagogiczna Biblioteka Wojewdédzka w Rzeszowie ul. Gatezowskiego 4,
35-074 Rzeszow,
13.Biblioteka Pedagogiczna w Tarnobrzegu ul. Stanistawa Wyspianskiego 2,
39-400 Tarnobrzeg,
14.Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka w Krosnie ul. Grodzka 45b,
38-400 Krosno.

Powstata w ramach projektu infrastruktura informatyczno-programowa podniesie
zdolnos¢ do sSwiadczenia ustug (na poziomie 3 i 4) A2A, A2B i A2C za
posrednictwem nowoczesnych narzedzi wykorzystujgcych Internet jako sSrodek
utatwiajgcy kontakt obywateli i przedsiebiorcéw z administracjg publiczng. Projekt
przyczyni sie takze do rozwoju ,spoteczenstwa informacyjnego” w regionie.

Beneficjentem projektu Podkarpacki System e-Administracji Publicznej - 2 (PSeAP-2)
jest Wojewddztwo Podkarpackie, a realizuje go Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie. Wartos¢ projektu wynosi 6 min PLN, przy czym jest
on w 85% dofinansowany ze $rodkow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Termin realizacji projektu:

Planowanym terminem zakonczenia projektu PSeAP-2 jest 31 grudnia 2019r., przy
czym moze on by¢ zmieniony na podstawie wiasciwej decyzji Instytucji Zarzgdzajgcej
Regionalnym Programem Operacyjnym RPO WP 2014-2020. Jezeli realizacja zadan
projektu PSeAP-2 nie zostanie zakonczona w terminie, o ktérym wyzej, wykonawca
zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi do czasu zakonczenia realizacji tych zadan,
jednak nie dtuzej niz do dnia 2.03.2020 r.

Zadania w projekcie:

W ramach zakresu rzeczowego projektu Podkarpacki System e-Administracji
Publicznej -2 (PSeAP-2) zaktada sie wykonanie nastepujgcych zadan:

1. Inzynier Kontraktu. Podmiot zewnetrzny swiadczgcy ustugi w szczegodlnosci
w zakresie zarzgdzania i nadzoru nad projektem, przygotowania Opiséw
Przedmiotu Zamowienia na wykonanie zadania nr 3 w projekcie, przygotowanie
i udziat w testach oraz w odbiorach.

Zadanie 1 dotyczy przedmiotowego postepowania.
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2. Zakup i wdrozenie systemu informatycznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewoédztwa Podkarpackiego

Obejmujacy:

Zakup i wdrozenie SEOD - systemu elektronicznego obiegu dokumentéw.
W ramach zadania przewiduje sie wdrozenie w UMWP SEOD wraz
z instruktazem stanowiskowym i jego integracja z: SeUl (System e-Ustug
Internetowych Podkarpackiego Systemu e-Administracji Publicznej), ePUAP
(Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej).

Zakup, dostawa i instalacja sprzetu i oprogramowania, zakup i wdrozenie
systemu zarzadzania finansami i zasobami UMWP oraz wykonanie
i wdrozenie internetowego generatora cyfrowych wnioskéw i formularzy.
W ramach zadania przewiduje sie:

— zakup, dostawe i instalacje infrastruktury sprzetowej i oprogramowania,

— wdrozenie w UMWP Systemu zarzgdzania finansami i zasobami UMWP,
jego integracji z pozostatymi systemami bedgcymi produktem projektu
PSeAP-2, w tym z systemem SEOD i systemem nadzoru nad
wojewodzkimi  jednostkami  oswiatowymi  prowadzonymi  przez
Wojewddztwo Podkarpackie,

— wykonanie i wdrozenie serwisu internetowego umozliwiajgcego
departamentom i jednostkom organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podkarpackiego przyjmowanie wnioskéw

z wykorzystaniem generatora cyfrowych wnioskéw i formularzy oraz
integracja tego serwisu z Systemem SEOD.
Wytworzenie i udostepnienie e-ustug publicznych. W ramach zadania
przewiduje sie wytworzenie i udostepnienie e-ustug publicznych obstugiwanych
przez merytoryczne departamenty Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego.

3. Wdrozenie systemu nadzoru nad jednostkami oswiatowymi zarzadzanymi
przez Wojewoddztwo Podkarpackie oraz jego integracja z systemem SEOD.

4. Promocja projektu. W ramach zadania wykonano tablice informacyjno-
pamigtkowe.

Liczba prowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia publicznego moze ulec

zmianie w trakcie realizacji umowy na wniosek Zamawiajgcego przedtozony
Wykonawcy.
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1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji Inzyniera Kontraktu dla projektu pod
nazwg Podkarpacki System e-Administracji Publicznej - 2 (PSeAP-2). Inzynier
kontraktu swiadczyt bedzie ustuge zarzadzania i nadzoru nad projektem, w tym
porady eksperckie w zakresie wykonywanych w projekcie zadahn oraz pomoc
techniczng przy odbiorach. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji
proponowang metodyke zarzadzania projektem. Wybrana metodyka bedzie
adaptacjg metodyki PRINCEZ2.

Zakres prac Inzyniera Kontraktu dotyczy¢ bedzie w szczegolnosci przygotowania
opisu przedmiotu zamowienia dla zadania 3 tj. Wdrozenie systemu nadzoru nad
jednostkami_oswiatowymi zarzadzanymi_ przez Wojewddztwo Podkarpackie
oraz jego integracja z systemem SEOD, oraz przygotowywanie ekspertyz, opinii,
wyjasnien, rekomendacji dotyczgcych optymalnych rozwigzan, pozwalajgcych na
realizacje postepowan przetargowych w projekcie oraz przygotowanie dokumentaciji
zarzgdzania projektem w oparciu o przyjeta metodyke na podstawie dokonanych
weryfikacji zawartych w Studium Wykonalnosci zatozen Projektu pod katem
aktualnych warunkéw wdrozenia Projektu w zakresie:

komplementarnosci,

— spojnosci,

— poprawnosci,

— jednoznaczno$ci,

— modyfikowalnosci,

— weryfikowalnosci,

— weryfikacji wymogoéw technicznych i funkcjonalnych.

1. Inzynier Kontraktu zobowigzany jest wykonywaé przedmiot zamoéwienia
z nalezytg starannoscig, terminowo, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego i wspdlnotowego w tym w szczegdlnosci zgodnie z Dyrektywg
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamoéwien publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18/WE, ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, aktami wykonawczymi do tej
ustawy, zasadami wiedzy technicznej, normami oraz postanowieniami
niniejszego opisu przedmiotu zamowienia.

2. Inzynier Kontraktu jest zobowigzany wykonac¢ przedmiot zamowienia zgodnie
z instrukcjami, wytycznymi, podrecznikami i innymi dokumentami obowigzujgcymi
Beneficjentéw projektu oraz do stosowania aktualnych wersji wytycznych,
instrukcji, podrecznikow i innych dokumentow RPO WP 2014-2020.

3. Inzynier Kontraktu zobowigzany jest do wsparcia Zamawiajgcego we wszystkich
obszarach zwigzanych z realizacjg Projektu oraz do zapewnienia spojnej
metodyki pracy tak by w efekcie uzyskacC lepsze zarzgdzanie Projektem,
efektywniejsze reagowanie na wystepujgce zmiany i zagrozenia, usprawnienie
przeptywu informacji pomiedzy podmiotami realizujgcymi Projekt a wykonawcami
umow.

str.5z13



Fundusze _ Rzeczpospolita P Unia Europejska
Europejskie - Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz
Program Regionalny : v B Rozwoju Regionalnego

4. Inzynier Kontraktu zobowigzany jest do s$wiadczenia ustug polegajgcych
w szczegolnosci na:

1. Nadzorem nad realizacja i wdrozeniem projektu

Nadzér nad realizacjg i wdrozeniem projektu obejmuje miedzy innymi:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

nadzér nad harmonogramem projektu (aktualizacja i optymalizacja)
w tym rzeczowo-finansowym oraz technicznym (dostawy, odbiory,
wdrozenia) z uwzglednieniem:
— etapow,
— produktow;
— finansow;
— planowanie terminéw i koordynacja (dostaw, instalacji, uruchomienia,
instruktazy)
weryfikacje i kontrole budzetu projektu;
— weryfikacja naktadow inwestycyjnych Projektu przedstawionych
w Studium Wykonalnosci Projektu na potrzeby ogtaszanych
przetargdw
— zgtaszanie propozycji zmian w budzecie Projektu
— analiza wykonania budzetu w trakcie realizacji Projektu
weryfikacje dokumentacji finansowej projektu.
wsparcie Zamawiajgcego w nadzorze nad wykonawcami zadan
w projekcie w tym:
— biezgce doradztwo techniczne,
—  prowadzenie odbioréw prac,
— wydanie rekomendacji w zakresie podpisania protokotu odbioru.
prowadzenie rejestrow: zagadnien, jakosci, zmian i ryzyk;
zalecenia dziatan nastepczych
— wnioskowanie o0 zmiany w projekcie,
— rekomendowanie czynnosci w zwigzku z:
niezakonczonymi pracami,
niezamknietymi zagadnieniami,
ryzykami,
oraz innymi dziataniami niezbednymi do realizacji projektu;
przygotowanle okresowych raportow z realizacji projektu w tym:
—  wstepnego,
— miesiecznych,
oraz raportu koncowego projektu.
kontrole realizacji projektu zgodnie z SIWZ, zatozeniami, dokumentacjg
techniczng i harmonogramami.
kontrole i monitoring dostaw sprzetu i oprogramowania,
weryfikacje dostarczonych przez podmioty zewnetrzne produktéw projektu
i ich zgodno$¢ z dokumentacjg przetargowa,
kontrole autentycznosci i zgodnosci z zamowieniem certyfikatow, gwaranciji,
licencji itd.
Weryfikacje, opiniowanie i akceptacje analizy przedwdrozeniowej,
dokumentacji projektowej, uzytkowej, systemowej, powykonawczej,
eksploatacyjnej i wykonawczej przygotowanej przez wykonawcéw zadan,

aoow
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2. Pomoc ekspercka w zakresie zarzadzania projektem

W ramach zadania Inzynier Kontraktu przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji
kompletng metodyke zarzgdzania projektem. Wybrana metodyka bedzie adaptacjg
metodyki PRINCE2. Metodyka musi uwzgledniaé specyfike przedsiewziecia
i specyfike Zamawiajgcego odnoszgc sie co najmniej do obszardw takich jak:

1) Zarzadzania jakoscia,

2) Zarzadzania ryzykiem,

3) Zarzadzania zmiana,

4) Zarzgdzania komunikacja,
5) Kontroli postepow prac.

Ponadto do zadan Inzyniera kontraktu naleze¢ bedzie:

1) doradztwo w zakresie opracowania dokumentow zarzgdczych, procedur,
wzorow raportow na potrzeby monitorowania projektu i przeglagdéw jakosci,

2) identyfikowanie, aktualizowanie i raportowanie Zamawiajgcemu zagrozenh
I ryzyk realizacji projektu,

3) wnioskowania do Zamawiajgcego o ewentualne zmiany w harmonogramie
finansowym lub technicznym projektu,

4) doradztwo w zakresie opracowania regulaminow i protokotéw odbioru.

3. Analiza zagadnien projektowych pod katem aktualnych warunkow
wdrozenia Projektu z uwzglednieniem zalozen zawartych w Studium
Wykonalnosci,

W ramach zadania IK przygotuje dokument pn. analiza zagadnien projektowych
zawierajgcg w szczegolnosci:

1) analize zatozen projektowych obejmujgca:
— produkty projektu,
— harmonogram projektu,
— metody kontroli jakosci,
— przyjete zakresy tolerancji czasu, jakosci i budzetu,
— zasoby potrzebne do realizacji projektu oraz ich dostepnosc¢
2) analize funkcjonalnosci i integracji produktéw projektu,
3) analize proceséw i Sciezek na potrzeby wdrozenia e-ustug z uwzglednieniem
specyfiki Zamawiajgcego
4) analize systeméw dziedzinowych Zamawiajgcego pod katem integraciji
z SEOD.
Pozyskanie wszystkich danych niezbednych do przeprowadzenia analizy lezy po
stronie IK.
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4. Przygotowanie opisow przedmiotu zamowienia

W ramach zadania Inzynier Kontraktu udzielat bedzie biezgcego doradztwa
w zakresie przygotowania opisow przedmiotu zaméwienia na produkty projektu,
w tym zweryfikuje i wprowadzi ewentualne korekty dokumentéw do postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego pn.. ,Zakup i wdrozenie systemu
informatycznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podkarpackiego”.
Ponadto zadaniem Inzyniera Kontraktu bedzie zbadanie i ocena ztozonych ofert
dla zadania Zakup i wdrozenie systemu informatycznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewoédztwa Podkarpackiego pod katem zgodnosci z SIWZ
oraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu w tym udziat w procedurach oceny
probki produktow.
Dodatkowo Inzynier Kontraktu opracuje kompletny opis przedmiotu zamowienia do
postepowania przetargowego dla zadania:

e Wdrozenie systemu nadzoru nad jednostkami oswiatowymi zarzgdzanymi

przez Wojewodztwo Podkarpackie oraz jego integracja z systemem SEOD.

5. Nadzér i udziat w testach produktéw projektu

Inzynier Kontraktu bedzie zobowigzany do udziatu i nadzorowania wszystkich
etapdw zwigzanych z testami produktow projektu w szczegdlnosci do:
1) weryfikacji planéw testéw, scenariuszy i przypadkow testowych produktow
(w tym sprzetu i oprogramowania) projektu;
2) udziatu w testach w siedzibie Zamawiajgcego (Zamawiajgcy moze wyrazi¢
zgode na przeprowadzenie czesci testow zdalnie) ;
3) analizy wynikéw przeprowadzonych testow;
4) weryfikacji przestrzegania wymagan prawnych i standardéw dla systemow
informatycznych (m.in. wydajnos¢, bezpieczenstwo).
Inzynier Kontraktu w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym dla poszczegolinych
testow przekaze do akceptacji Zamawiajgcemu zaopiniowane plany i zakresy
testow.
Zamawiajgcy bedzie wymagat od Wykonawcow przeprowadzenia co najmniej:
1) testow funkcjonalnych
2) testow integracyjnych
3) testow wydajnosciowych
4) testow bezpieczenstwa
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6. Nadzér i udziat w odbiorach projektu

Inzynier Kontraktu zobowigzany bedzie do nadzoru i udzialu we wszystkich
etapach odbioréw Projektu w szczegolnosci do:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

udziatu w spotkaniach roboczych z Wykonawcami,

monitorowania gotowosci do odbioru przez Wykonawcéw (ocena wykonania
prac zgtoszonych do odbioru przez Wykonawce),

przekazania produktow do odbioru,

zgtaszaniu uwag do produktéw,

analizowania i rekomendowania dla Zamawiajgcego czy produkty spetniajg
wymagane Kkryteria,

podpisania Protokotu odbioru — w przypadku pozytywnej decyzji o odbiorze,
podpisania Protokotu odbioru — wraz z ustaleniem terminu poprawy uwag
w przypadku decyzji o odbiorze warunkowym,

organizacji spotkan uzgodnieniowych — w przypadku negatywnej decyzji
o odbiorze,

sporzgdzenia Protokotu rozbieznosci w przypadku braku uzgodnienia,

7. Wsparcie w zakresie udzielania wyjasnien.

W ramach zadania Inzynier Kontraktu bedzie zobowigzany do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przygotowywania projektéw odpowiedzi i udzielania wyjasnien w tym
w szczegolnosci na wniesione pytania i odwofania wykonawcow oraz na
potrzeby kontroli, w zakresie realizowanych zadan w projekcie,

uczestnictwa jako ekspert ds. technicznych w ewentualnych postepowaniach
przed Krajowg Izbg Odwotawczg przy Prezesie Urzedu Zamowien
Publicznych, innymi organami i sgdami,

udziatu w ewentualnych kontrolach projektu (w tym w zakresie udzielania
niezbednych wyjasnien) prowadzonych przez uprawnione podmioty zaréwno
w okresie realizacji projektu jak rowniez w okresie do 31.12.2024r.

udziatlu w uzgodnieniach pomiedzy Zamawiajgcym, a podmiotami
zewnetrznymi w zakresie doprecyzowania rozwigzan technicznych i sposobu
realizacji poszczegolnych zadan w projekcie,

udziatu po stronie Zamawiajgcego w spotkaniach roboczych (w tym
projektowych) z podmiotami zewnetrznymi,

wykonywania w razie potrzeby innych czynnosci wynikajgcych z zasad
prowadzenia projektéw, a ktére sg niezbedne do prawidtowej jego realizacji
w celu szeroko rozumianego zabezpieczenia interesu Zamawiajgcego.

8. Scista wspélpraca i komunikacja z Zamawiajacym

Inzynier Kontraktu bedzie Wspotpracowat z Zamawiajgcym na kazdym z etapow
realizacji projektu =z udziatem wszystkich stron projektu (Wykonawcy,
Zamawiajacy, IK, departamenty UMWP, jednostki oswiatowe).
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Komunikacja w projekcie odbywac bedzie sie w oparciu o przygotowany przez
Inzyniera Kontraktu Plan Komunikacji, z uwzglednieniem m.in. zasad obiegu
dokumentow, przekazywania informacji w projekcie, wybranej metodyki
zarzadzania projektem, réznych kanatow komunikacyjnych oraz specyfiki
podmiotéw, u ktorych Projekt bedzie wdrazany.
Plan Komunikacji przekazany Zamawiajgcemu do akceptacji ma maksymalnie
usprawni¢ przeptyw informacji pomiedzy uczestnikami projektu, koordynacje
dziatan oraz zoptymalizowac reakcje na ryzyko, zmiany i zagrozenia pojawiajgce
sie w trakcie realizacji projektu.

Ponadto do zadan Inzynier Kontraktu naleze¢ bedzie:
a. organizacja narad, spotkan, telekonferencji w ramach projektu,
b. udziat w spotkaniach roboczych w siedzibie Zamawiajgcego,

c. biezgce informowanie Zamawiajgcego o stanie zaawansowania realizacji
Projektu

9. Kompletowanie i przekazanie Zamawiajacemu dokumentacji projektowej,

Inzynier Kontraktu zobowigzany bedzie do:

1) biezgcego prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

2) dokonywanie przeglagdéw dokumentacji projektowej zgodnie z przyjetg
metodyka;

3) prowadzenia i przechowywania dokumentacji projektowe] w postaci
elektronicznej na wyodrebnionym na cele projektu zasobie dyskowym -
Inzynier Kontraktu umozliwi staty zdalny dostep Zamawiajgcemu do zasobu.
Wszystkie dokumenty umieszczone w zasobie muszg by¢é uporzgdkowane
chronologicznie i wersjonowane;

4) przekazania catosci dokumentacji w formie papierowej i elektronicznej
Zamawiajgcemu.

IV.  POZOSTALE USTALENIA

Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu co miesigc
Raportéw (Raport miesieczny) ze stanu zaawansowania prac do 5 dnia nastepnego
miesigca.

Raporty zawiera¢ majg co najmnie;j:
1 Raport Wstepny

- oznaczenie (data, numer, dane identyfikujgce wystawce i odbiorcéw, przedmiot
raportu),
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- krotki opis projektu ze wskazaniem celow, dziatan oraz zaplanowanych produktéw
i rezultatow,

- informacje na temat prac przygotowawczych zwigzanych z realizacjg Projektu,

- informacje dotyczgce danych kontaktowych oséb wchodzgcych w sktad personelu
Inzyniera Kontraktu zwigzanych z realizacjg projektu (nr telefonu komodrkowego,
adres email),

- analiza formalno-prawna i merytoryczna dokumentacji technicznej posiadanej przez
Zamawiajgcego ze wskazaniem niezbednych uzupetnien/ poprawek,

- wzory dokumentéw (protokotéw odbiorowych, raportéw oraz innych dokumentéw
zgodnych z zaproponowang metodykg zarzgdzania),

- plan pracy Inzyniera Kontraktu wraz z harmonogramem na kolejny okres
sprawozdawczy oraz kanaty komunikacji (w tym adresy e-mail,
numery telefonow, fax),

- spis zatgcznikow, w tym: oswiadczenie Wykonawcy o prawdziwosci
zamieszczonych danych i informacji oraz o rzetelnym opracowaniu raportu

- podsumowanie,
2. Raporty Miesieczny:

- oznaczenie (data, numer, dane identyfikujgce wystawce i odbiorcéw, przedmiot
raportu),

- opis podjetych przez IK dziatan w zakresie zapewnienia prawidtowej realizaciji
umowy,

- opis ryzyk realizacji Projektu i ich skutkbw wraz ze wskazaniem niezbednych do
podjecia dziatan minimalizujgcych negatywny wptyw ryzyka,

- wykaz zaangazowania poszczegolnych specjalistow wraz ze wskazaniem
zrealizowanych dziatan

- wykonane i zaplanowane wskazniki wykonania zakresu rzeczowego
i finansowego dla Projektu

- plan pracy Inzyniera Kontraktu wraz z harmonogramem na kolejny okres
sprawozdawczy,

- spis zatgcznikow, w tym: oswiadczenie Wykonawcy o prawdziwosci
zamieszczonych danych i informacji oraz o rzetelnym opracowaniu raportu

- podsumowanie.
3. Raport Interwencyjny

- oznaczenie (data, numer, dane identyfikujgce wystawce i odbiorcéw, przedmiot
raportu),

- opis zdarzenia bedgcego przyczyng zgtoszenia raportu, przyczyn powstania,
potencjalnych skutkow i dziatan niezbednych do podjecia celem minimalizaciji
negatywnych nastepstw zdarzenia,

- spis zatgcznikow, w tym: oswiadczenie Wykonawcy o0 prawdziwosci
zamieszczonych danych i informacji oraz o rzetelnym opracowaniu raportu

- podsumowanie.
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4. Raport Kohcowy

- oznaczenie (data, numer, dane identyfikujgce wystawce i odbiorcéw, przedmiot
raportu),

- szczegotowe sprawozdanie z przebiegu realizacji Projektu ze wskazaniem
wykonania rzeczowego i finansowego Projektu,

- spis zatgcznikbw, w tym: oswiadczenie Wykonawcy o0 prawdziwosci
zamieszczonych danych i informacji oraz o rzetelnym opracowaniu raportu

- podsumowanie.

V. KONTROLA | ODBIOR PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ biezgcego kontrolowania przebiegu
i poprawnosci wykonywania przedmiotu umowy, w drodze wezwania do
przedstawienia wynikow czgstkowych prac. Wykonawca zobowigzuje sie
przedstawi¢ ww. wyniki prac w terminie 7 dni roboczych od wezwania.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wylonienia w odrebnym postepowaniu
przetargowym, podmiotu ktéry wykona dodatkowy audyt. W takim przypadku
Inzynier Kontraktu ma obowigzek udostepnienia wszystkich materiatéw ktorych
dotyczyt bedzie audyt.

V.  OBOWIAZUJACE NORMY PRAWNE

Ustawy

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego
(Dz. U. z 2013 r. poz. 267 tekst jednolity z pozniejszymi zmianami);

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U.z2013r., poz.596 z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.2015.2164 j.t.)

e Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informaciji publiczne;j
(Dz. U. z2014 r. poz.782 tekst jednolity z pézn. zm.);

e Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 262 tekst jednolity z p6zn. zm.);

e Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz. U.z2013 r. poz. 1422 tekst jednolity z pozn. zm.);

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz.U, z 2014 r. poz. 1114 tekst jednolity
z pédzn. zm.),

e Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. z2015r., poz. 1446 z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pézn. zm.)

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach

publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1241 z p6zn. zm.)
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Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
p0z.1223 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r,
poz. 922)

Rozporzadzenia

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz.U.2002 nr 5 poz. 46).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
30 pazdziernika 2006 r. w sprawie szczegdétowego sposobu postepowania
z dokumentami elektronicznymi (Dz.U. z 2015r. poz. 1446)

Rozporzgadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada
2006 r. w sprawie wymagan technicznych formatow zapisu i informatycznych
nosnikéw danych, na ktérych utrwalono materiaty archiwalne przekazywane do
archiwow panstwowych (Dz. U. nr 206 poz. 1519)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U.Nr 14
poz. 67 ze zm.)
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